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PREGÃO ELETRÔNICO 

 PROCEDIMENTOS A SEREM CONSIDERADOS NO 

PROCESSO LICITATÓRIO 

 

OBSERVAÇÕES 

 A modalidade Pregão na forma eletrônica foi adotada para a 

aquisição de bens e a contratação de serviços comuns. 

 

 No caso de material de consumo   

 Consta estudo técnico preliminar – ETP,   

 Consta no processo o estudo técnico preliminar, quando necessário, 
documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma 

contratação, que caracteriza o interesse público envolvido e a melhor 

solução ao problema a ser resolvido e que, na hipótese de conclusão 

pela viabilidade da contratação,  justificar os casos de ausência. 

 

 O termo de referência/Projeto Básico consta do processo  

 Termo de referência foi elaborado pelo setor competente, documento 

elaborado com base nos estudos técnicos preliminares, que deverá 
conter 

 a) os elementos que embasam a avaliação do custo pela 

administração pública, a partir dos padrões de desempenho e 
qualidade estabelecidos e das condições de entrega do objeto, com 

as seguintes informações: 

 1. a definição do objeto contratual e dos métodos para a sua 
execução, vedadas especificações excessivas, irrelevantes ou 

desnecessárias, que limitem ou frustrem a competição ou a 

realização do certame;  

2. o valor estimado do objeto da licitação demonstrado em planilhas, 
de acordo com o preço de mercado; e 

b) o critério de aceitação do objeto;  

c) os deveres do contratado e do contratante; 
 d) a relação dos documentos essenciais à verificação da qualificação 

técnica e econômico-financeira, se necessária;  

e) os procedimentos de fiscalização e gerenciamento do contrato ou 
da ata de registro de preços; 

 f) o prazo para execução do contrato; e  

g) as sanções previstas de forma objetiva, suficiente e clara, e com a 

aprovação pela autoridade competente ou por quem está delegar 

 

   
 Foi realizada a pesquisa de preços praticados pelo mercado do ramo 

do objeto da licitação acompanhada da planilha estimativa da 

despesa conforme IN 01/2024 
 

 

 

 Previsão dos recursos orçamentários necessários, com a indicação 
das rubricas, exceto na hipótese de pregão para registro de preços?  

Demonstrativo do Impacto Orçamentário e Financeiro 
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 A autorização (emitida por autoridade competente) para realização 

da licitação consta do processo? 

 

 Reserva Orçamentária, exceto nos casos de  SRP (CGM)  

 Minuta do Edital  

 Parecer da PGM  


